
RACCOMANDAZIONI AI CONCORRENTI 
 

 

COMPILAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Nella compilazione dell’offerta è necessario tenere in debito conto che: 

– la documentazione della offerta tecnica deve essere tale da permettere la perfetta cognizione, da parte 

della commissione giudicatrice, degli aspetti qualitativi e quantitativi delle proposte, in maniera da 

rendere il più possibile oggettivo il processo di valutazione e di comparazione; 

– la documentazione dell’offerta tecnica è destinata, per l’aggiudicatario, a divenire elemento contrattuale 

e, per tale motivo, deve essere compilata in maniera da individuare con certezza e precisione gli obblighi 

del contraente, onde evitare la necessità di successive interpretazioni suscettibili di generare 

contenzioso. 

In tale ottica è necessario che le offerte siano compilate seguendo attentamente e diligentemente le 

indicazioni contenute nel disciplinare di gara al paragrafo 16 ed è assolutamente opportuno che venga 

utilizzata la modulistica messa a disposizione della Stazione appaltante, la quale, attraverso le note a fine 

documento guida il concorrente ad una compilazione corretta. 

E’ necessario che i concorrenti adottino particolare diligenza ed attenzione sia nella compilazione delle parti 

di computo immesse in ciascun capitolo di offerta, sia nella compilazione del computo complessivo (non 

estimativo) e nel quadro di raffronto. 

Altrettanta diligenza ed attenzione è necessaria nella stesura dell’elenco dei prezzi (senza indicazione del 

prezzo) riportando, nella forma estesa, sia le voci comprese nel progetto base (anche quelle espunte perché 

interamente sostituite da altre lavorazioni) sia le voci introdotte dal concorrente nell’offerta tecnica e non 

comprese nel progetto base. Relativamente a queste ultime è assolutamente necessario utilizzare descrizioni 

complete ed accurate delle lavorazioni proposte, che consentano di individuare con certezza l’obbligo 

contrattuale cui l’offerente è sottoposto in caso di aggiudicazione. E’ assolutamente necessario, ad esempio, 

nella descrizione della voce, evitare il rimando generico ai grafici dell’offerta ovvero a schede tecniche 

estranee all’elenco dei prezzi ed è necessario, altresì, evitare voci “a corpo” per le quali non siano 

perfettamente descritti - per quantità, qualità e misure – gli elementi costituenti il “corpo”. 

 
COMPILAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA e TEMPORALE 

Anche per l’offerta economica (e temporale) è necessario che la documentazione di offerta sia compilata 

seguendo attentamente e diligentemente le indicazioni contenute nel disciplinare di gara al paragrafo 17. 

In particolare è necessario che il concorrente nell’offerta economica inserisca 

– il foglio di offerta propriamente detto contenente tutti i valori indicati nel disciplinare 

– l’elenco dei prezzi offerti compilato secondo le indicazioni riportate nel 
disciplinare 

– il computo metrico estimativo secondo le indicazioni riportate nel disciplinare 

Si richiama l’attenzione sulle prescrizioni contenute nella disciplina di gara sulla funzione e la portata della 

suindicata documentazione di offerta (economica e temporale). 

 
Si rammenta che la Stazione appaltante fornirà tempestivamente ogni chiarimento richiesto. 


